Guatemala 31 de octubre de 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado:

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJIO Y ARALO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésita de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato No. 2440-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No, 645-2017, correspondiente al mes de octubre del afio en curso,
para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No.000003.

Actividades realizadas ‘

1. Brindar apoyo en la emisién de documentos realizados por concepto de ingresos del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

2. Apovar en el [lenado de las boletas de depdsitos del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias. ‘

3. Brindar apoyo en mantener los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Brindar apoyo en el archivo referente a la documentacion de soporte de los Ingresos
Privativos del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

5. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracién de 35 recibos por concepto de ingresos varios 63-A2
aprobado por la Contraloria General de Cuentas correspondiente al mes de octubre de
2017. '

2. Se apoyo en el llenado de 70 boletas de depdsitos del Banco de Guatemala
correspondiente al mes de octubre de 2017.

3. Se apoyo en mantener al dia los registros de los ingresos percibidos en el libro
autorizado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias correspondiente al mes de
octubre de 2017.

4. Se apoyo en la creacion y presentacion de la caja fiscal correspondiente al mes de
septiembre de 2,017 presentada a la Contraloria General de Cuentas en octubre de
2017.

5. Se apoy6 en la elaboracion del informe presentado a la auditoria interna del
Ministerio de Cultura y Deportes durante el mes de octubre de 2017.



6. Se apoyo en la elaboracién de los conocimientos y oficios correspondientes al mes de
octubre que se envian a la auditoria interna del Ministerio de Cultura y Deportes as |
como al departamento Financiero de [a Direccion General de las Artes.

7. Se apoyd en llevar el control digital de los ingresos privativos para conciliar saldos a
través de los registros del SICOIN Web durante el mes de octubre 2017.

8. Se apoyd en la catalogacién y archive de documentos de soporte de los ingresos
privativos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias de los afios 2010, 2011, 2012,
2013, 2014, 2015 y 2016 que constan los contratos Administrativos, convenios,
parqueosy salones de ensayos.

9. Se apoyo en la elaboracién del reglamento de control con respecto al usc de los
pargueos utilizados por la Municipalidad de Guatemala.

10. Se apoyo en la reunidn conciliatoria de la Administracién del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias y l]a Municipalidad de Guatemala.

Atentamente,

Edgar Obdulio Salazar Valenzuela
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